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  ،،وتفضلوا بقبول فائق الاحترام

  توقيع  مقدم الطلب        / / تحريرا فى 
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 إيصال

شهادة بيانات عن  بشأن طلب   ..……………………/ دم مѧن السѧيد      لطلѧب المقѧ   ا…………………………اسѧتلمت أنѧا     
، وقѧѧيـــــد الطلѧѧب بѧѧرقم  ) الرسѧѧوم-المسѧѧتندات ( ، مسѧѧتوفيا آافѧѧة متطلѧѧبات الحصѧѧــــــــول علѧѧى الخدمــــѧѧة       ) تجاريѧѧة– سѧѧكنية  (منشѧѧأة

 / /  بتاريخ    ..……………
 / / التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة 
 توقيع  الموظف المختص                                                                                                                

   )                                                                                                (                     



 ول على الخدمةالقواعد الحاآمة لإجراءات الحص
 منها و الجماهيرية الخدمات على المواطنينإجراءات حصول فى شأن تبسيط  ١٩٩٨ لسنة ٤٢٤٨ رقم  الوزراء لقѧرار رئѧيس مجلس       وفقѧا 

 بالمحافظѧات، تلѧتزم الجهات الإدارية المعنية بتقديم         المحلѧية وحѧدات الإدارة    ب ، ) تجاريѧة  – سѧكنية     (شѧهادة بѧيانات عѧن منشѧأة       طلѧب   خدمѧة   

 ѧذا النموذج     الخدمѧوارد بهѧا للѧمن تحديد  - آثمرة للتعاون بين وزارة التنمية الإدارية ، والمحافظات  - ١/١٢/٢٠٠٠الصادر بتاريخ ة وفق  

للمسѧѧتندات والأوراق ، والمѧѧبالغ  المطلوبѧѧة للحصѧѧول علѧѧى الخدمѧѧة ، والتوقيѧѧتات الزمنѧѧية المحѧѧددة لإنجازهѧѧا ، أو الإعѧѧلان عѧѧن رأيهѧѧا  فѧѧى   

 :وأى مخالفة لذلك ترتب المسئولية وذلك على النحو التالى . للحصول عليها ،الطلب المقدم 

 
 : المستندات والأوراق المطلوبة : أولا 
 ).الأصل للاطلاع ( /........)رقم قومى / عائلية / بطاقة شخصية (صورة المستند الدال على شخصية مقدم الطلب  •
 .المستند المؤيد لصفة مقدم الطلب للإطلاع •

المالكين فى حالة الوآالة ، عقد الايجار فى حالة تقديم الطلب من مستأجر ، آما يقدم الخطاب الموجه من                   / آيل رسمى من المالك     تو( 
 ).فى حالة طلب الشهادة لإحدى هذه الجهات /...........) بنك / محكمة ( احدى الجهات الرسمية 

 .الإيصال الدال على سداد الرسوم  المستحقة  •

 : المبالغ المقررة  للحصول على الخدمة : ثانيا 

 بيان مبلغ
 قرش جنيه

 .جنيها واحدا رسم نسخ عن آل ورقة من أوراق الشهادة 

 .خمسون قرشا مقابل بحث فى المستندات أو السجلات عن آل سنة

 .)اردعشرة قروش رسم تنمية مو+ تسعون قرشا ضريبة نوعية  ( جنيها واحدا عن آل ورقه من أوراق الشهادة 

 ) .عشرة  قروش رسم تنمية موارد+ ثلاثون قرشا ضريبة  نوعية ( أربعون قرشا على إيصال سداد الرسوم 
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 : توقيتات المحددة لإنجاز الخدمة ال: ثالثا 

 
 . يتم استخراج الشهادة خلال أسبوع  من تاريخ تقديم الطلب 
 

 
 
 
 
 
 
 

دمѧة فى التوقيت المحدد ، أو طلب مستندات أو مبالغ إضافية تحت اى مسمى يمكنك الاتصال     فѧى حالѧة عѧدم الحصѧول علѧى الخ          
  :بإحدى الجهات التالية 

 
 ٣١٦٨٠٠  :   المحافظة ت

  ٠٢  / ٢٩٠٢٧٢٨: المرآز الرئيسى بالقاهرة ت : هيئة الرقابة الإدارية 

 ٣١٦٠٢١/٠٩٧-٣١٦٠٢٠/٠٩٧  :   مكتب الرقابة الإدارية بالمحافظة ت
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