
 
 وزارة القوى العاملة والهجرة 

 اسوانمديرية القوى العاملة والهجرة بمحافظة 
 ..……………: منطقة 
 ………………: مكتب 

 
  طلب تغيير المهنة على شهادة قيد

 
 ……………..………………………………………………………مدير مكتب  / السيد الأستاذ 

 
                      تحية طيبة وبعد 

 ……..…………… إلى ……….…… على شهادة القيد من مهنتي تغيير أرجو التفضل بالموافقة على
  : آالتالي وبياناتي

 
  ……........................………………:محل الإقامة  ......................... …………:الاســــــــــــــــم 
 متعطل / مشتغل / ستجد م: الحالة العملية .............................……………............…:المؤهل الدراسى 

 بدون مؤهل /  بالمؤهل :  الرغبة فى القيـــد 
 :أسباب تغيير المهنة 

 .الحصول على مؤهل دراسى أعلى 
 .. ……………………………………………………..الحصول على شهادة قياس مستوى مهارة بمستوى 

 .......................……………………………………………………) : ...........تذآر( أسباب أخرى 
 

 -:بيانات شهادة القيد  
 ….…..…...…المهنة /المؤهل .. ………………:  التاريخ ………………: رقم شهادة القيد 

 ……….………………………………………………)  : للعجزه ( رقم شهادة التأهيل المهنى  
            

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،
 

   مقدم الطلب                                                                     :     /    /   التاريخ  
 ……………………   التوقيع                                                                                   

 
 
 
 
 
 

 
 إيصـــال

  …………………………………/ الطلب المقدم من السيد . ………….…….……………………استلمت أنا 
 

 المستندات  الخاصة بطلب الحصول على شهادة قيد بتغيير المهنة والتى يتم تسليمها اليوم مع رجاء مستوفيا آافة 
  -:مراعاة مايلى 

 
 …………….………………إلى . …….………….…………أن صلاحية شهادة القيد لمدة عام تبدأ من ) ١(
 
يرجى الحضور للمكتب   فѧى حالѧة عѧدم الحصѧول علѧى فرصѧة عمѧل خѧلال عѧام مѧن تاريخ صدور شهادة القيد                         ) ٢ (

 .لتجديدها 
 

  توقيع الموظف المختص/      /                                                                  تحريراً فى       
                           )                                                                                     ( 



 
 القواعد الحاآمة لإجراءات  الحصول على الخدمة 

فѧѧى شѧѧأن تبسѧѧيط إجѧѧراءات حصѧѧول المواطنيѧѧن علѧѧى    ١٩٩٨ لسѧѧنة ٤٢٤٨وفقѧѧا لقѧѧرار رئѧѧيس مجلѧѧس الѧѧوزراء رقѧѧم    
بѧѧوزارة القѧѧوى العاملѧѧة والهجѧѧرة، تلѧѧتزم الجهѧѧات   الخدمѧѧات الجماهѧѧيرية و مѧѧنها خدمѧѧة تغيѧѧير المهѧѧنة علѧѧى شѧѧهادة قѧѧيد 

 آثمرة للتعاون بين وزارتى     -١/٨/١٩٩٩ديم الخدمѧة وفقѧا للѧوارد بهѧذا الѧنموذج الصادر بتاريخ              الإداريѧة المعنѧية بѧتق     
 مѧѧن تحديѧѧد للمسѧѧتندات والأوراق ، و المѧѧبالغ المطلوبѧѧة   -التنمѧѧية الاداريѧѧة ،والقѧѧوى العاملѧѧة والهجѧѧرة  والمحافظѧѧات    

ن عن رأيها  فى الطلب المقدم للحصول للحصѧول علѧى الخدمѧة ، والتوقيѧتات الزمنѧية المحѧددة لإنجازهѧا ، أو الإعلا                 
 :  وأى مخالفة لذلك ترتب المسئولية و ذلك على النحو التالى٠عليها 

 
 

  :المستندات والأوراق المطلوبة :أولا 
    
 ) الأصل للإطلاع                    (    .  الشخصية/ البطاقة العائلية  -
العنوان الحالى لطالب الخدمة مختلفاً عن العنوان المدون اي مستند يفيد الإقامة بدائرة المكتب إذا آان  -

 )الأصل للإطلاع         (  ).                 الخ..إيصال مياه / إيصال آهرباء ( بالبطاقة   المدنية 
شهـــادة قيــاس مســــــتوى المهـــارة / المؤهـــل الدراسي ( المستند المؤيد لطلب تغييــر المهنة  -

  ) الخ ........
 )الأصل للإطلاع (  وبالنسبة للمعاق يضاف شهادة تأهيل للمهنة الجديدة                               -
 ) الأصـــــــــــل    .                                                     (  شهادة القيد  سارية المفعول   -
 ) الأصل للإطلاع .      (   لحملة المؤهلات العليا الموقف من التجنيد أو الموقف من الخدمة العامة -

    
 
 
 :المبالغ المقررة للحصول على الخدمة: ثانياً  
      

 .  تؤدى الخدمة مجاناً           
 
 
 :التوقيتات المحددة لإنجاز الخدمة : ثالثاً  

       
  .  متلتزم جهة الإدارة بتغيير المهنة على شهادة القيد فى نفس اليو    

 
 

 
 
 
 

  فى حالة عدم الحصول على الخدمة فى التوقيت المحدد ،أو طلب مستندات او مبالغ اضافية تحت أى مسمى يمكنك 
 
 :الاتصال باحدى الجهات التالية 
 

  ٣١٦٨٠٠:المحافظـــــــــــــــــــــــــة   ت 
 
 ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: المرآز الرئيسى بالقاهرة ت : هيئة الرقابة الإدارية  

 
 ٣١٦٠٢١/٠٩٧-٣١٦٠٢٠/٠٩٧:مكتب الرقابة الإدارية بالمحافظة ت  
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